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Circolare n. 63 del 31/10/2023 
 Al personale docente Scuola Secondaria di I grado 
 Ai genitori degli alunni Scuola Secondaria di I grado 
 Al DSGA 
 Ai Collaboratori Scolastici  
 Al registro elettronico Argo 
 Al sito web 

OGGETTO: Attivazione ricevimento settimanale dei docenti di Scuola Secondaria I grado 

 
Il ricevimento settimanale dei docenti della scuola secondaria avrà inizio a partire dal 06 novembre 

2023 e terminerà il 17 maggio 2024, con interruzioni per attività connesse agli adempimenti scolastici dal 

29 gennaio al 09 febbraio 2024 e per i giorni di sospensione delle lezioni nei periodi dal 23 dicembre 2023 

al 07 gennaio 2024 e dal 28 marzo al 02 aprile 2024. 

 

I genitori potranno prenotare i colloqui con i docenti attraverso il Registro Elettronico ARGO FAMIGLIA, 

alla voce “Ricevimento docenti”, da cinque a un giorno prima della data stabilita per il colloquio. 

 

I docenti effettueranno colloqui in presenza, in orario antimeridiano presso i locali scolastici indicati 

nella prenotazione, secondo quanto pianificato nel planning allegato alla presente. Eventuali variazioni 

saranno comunicate, tramite avviso ai genitori, in bacheca Argo. I docenti, impegnati su più scuole, 

riceveranno i genitori in proporzione all’orario di servizio, mentre quelli, che insegnano nei due plessi 

dell’istituto, alterneranno le settimane indicando anche su registro elettronico la sede del ricevimento. I 

docenti, inoltre, avranno cura di fornire di volta in volta, ai collaboratori scolastici presenti nella portineria 

dei plessi, la lista con i nominativi dei genitori prenotati per quella giornata, al fine di autorizzarli 

all’ingresso.  

 

Naturalmente, al subentrare di specifiche e/o urgenti esigenze per singoli alunni, sarà possibile 

pianificare, derogando all’impianto generale, riunioni concordate in presenza o a distanza (solo per casi 

eccezionali), attraverso il diario dell’alunno/a oppure via mail. Per i colloqui a distanza, attraverso la 

piattaforma di istituto TEAMS, si accederà mediante le credenziali dell’account del/la proprio/a figlio/a.   

 

Nel caso di impedimento improrogabile, i docenti recupereranno l’ora di ricevimento nella stessa 

settimana o in quella immediatamente successiva, utilizzando una delle loro ore libere e avranno cura di 

avvisare tempestivamente i genitori prenotati. 

 In caso di impossibilità da parte del genitore si prega di effettuare disdetta tramite la funzione del 

registro elettronico oppure inoltrando, per tempo, una mail al docente interessato. 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Santo Longo 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93) 
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