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Circolare n. 259 del 21/05/2024 
 

 Ai Docenti Scuola Primaria 
 Ai Docenti di Scuola Secondaria di I grado 
 Al DSGA 
 Agli Atti 
 Al Registro Elettronico Argo 
 Al sito web 
 

 
OGGETTO: Calendario e operazioni di scrutinio finale - a.s. 2023/24 
 
 
Disposizioni di servizio, procedurali ed organizzative, per gli scrutini finali a.s. 2023/24. 
Tutti gli scrutini finali si svolgeranno in presenza. Gli scrutini della scuola Primaria nei locali del 
plesso L. Boer, quelli della Scuola secondaria di I grado, invece, si svolgeranno nei locali del plesso 
Verona Trento. 
  
Si invitano i docenti a controllare date e orari che potrebbero subire variazioni per esigenze 
organizzative.  
 
DOCENTI POTENZIAMENTO: Si ricorda che i docenti di potenziamento fanno parte del consiglio di 
classe, pertanto partecipano agli scrutini delle classi a cui sono stati assegnati, ed esprimono 
elementi di giudizio sulla valutazione globale e sul comportamento, ma senza una valutazione 
autonoma. 
 
MATERIA ALTERNATIVA IRC: il docente dell’attività didattica alternativa all’IRC partecipa a pieno 
titolo ai consigli di classe per gli scrutini periodici e finali, limitatamente agli alunni che seguono le 
attività medesime: è prevista la valutazione attraverso giudizio per gli alunni le cui famiglie hanno 
optato per ATTIVITÀ DIDATTICHE E FORMATIVE, con specifico progetto-programma. 
 
In assenza del Dirigente Scolastico sono delegati a presiedere le sedute di scrutinio i docenti 
referenti di classe per la scuola Primaria e i coordinatori di classe per la Scuola Secondaria. 
Appare superfluo ricordare che la particolarità del CDC degli scrutini è che esso opera come 
“collegio perfetto”, ossia con la partecipazione di tutti i docenti, per la validità delle deliberazioni 
da assumere. Devono quindi essere presenti obbligatoriamente tutti i docenti. In caso di assenza 
giustificata, il docente assente sarà sostituito da docenti di pari disciplina o disciplina affine.  
Si ricorda che i docenti con contratto a tempo indeterminato, non impegnati negli esami del primo 
ciclo, sono tenuti a restare a disposizione fino al 30 giugno 2024. 
Tutti i docenti sono invitati al rispetto scrupoloso degli orari.  
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❖ Calendario scrutini classi SCUOLA PRIMARIA: 

 

GIORNO ORE CLASSE 

MARTEDI’ 11 GIUGNO 
2024 

08.30-09.15 1A 

09.15-10.00 1B 

10.00-10.45 2B 

10.45-11.30 2A 

11.30-12.15 3A 

12.15-13.00 3B 

GIORNO ORE CLASSE 

MERCOLEDI’ 12 
GIUGNO 2024 

08.30-09.15 4A 

09.15-10.00 4B 

10.00-10.45 4C 

10.45-11.30 5A 

11.30-12.15 5B 

12.15-13.00 5C 

o.d.g.: 
1) Valutazione Educazione Civica  
2) Scrutini II Quadrimestre 
3) Compilazione Certificazione delle Competenze (per le classi QUINTE) 

 
❖ Calendario scrutini classi SCUOLA SECONDARIA: 

 

venerdì 07 

GIUGNO 2024 

sabato 08 

GIUGNO 2024 

lunedì 10 

GIUGNO 2024 

11.00-12.00 3I 2F 08.00-09.00 1E 08.30-09.30 2E  

12.00-13.00 3L 3D 09.00-10.00 1F 09.30-10.30 1C  

13.00-14.00 3G  10.00-11.00 1G 10.30-11.30 1D 1L 

14.00-15.00 3A  11.00-12.00 1H 11.30-12.30 2D 2L 

15.00-16.00 3C  12.00-13.00 2C 12.30-13.30 2A 2I 

16.00-17.00 3B 3E 

 

13.30-14.30 1A 1I 

17.00-18.00 2B 3F 
 

18.00-19.00 1B  

o.d.g.: 
1) Valutazione Educazione Civica  
2) Scrutini II Quadrimestre 
3) Compilazione Certificazione delle Competenze (per le classi TERZE) 
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Prima degli scrutini 
Il coordinatore procede al conteggio globale delle assenze per verificare la validità dell’anno 
scolastico sul R.E. ARGO/Didattica/scheda alunno e verifica che siano stati inseriti nel Registro 
Elettronico tutti gli elementi necessari alla valutazione.  
I docenti del Consiglio di classe provvedono:  

• all’inserimento delle proposte di voto per disciplina entro l’1 giugno c.a. 
• all’invio al coordinatore tramite mail della relazione disciplinare 

Il coordinatore predispone i seguenti documenti contenenti le proposte da sottoporre al Consiglio 
di classe: 

• Rubrica di Educazione Civica 
• Nuova Certificazione delle Competenze sul R.E. ARGO (solo per le classi terminali) 
• Giudizio di valutazione del Comportamento sul R.E. ARGO (il giudizio di comportamento 

verrà proposto in sede di scrutinio dal coordinatore sulla base degli indicatori di Argo e in 
relazione agli indicatori H ed F della Rubrica di Ed. Civica) 

• Valutazione sul livello globale di maturazione/Valutazione finale (VLG) sul R.E. ARGO 
VOCI DA COMPILARE: 

FRE - FREQUENZA 

SOC - SOCIALIZZAZIONE 

IMP - IMPEGNO E PARTECIPAZIONE 

MET - METODO DI STUDIO 

APR - GRADO DI APPRENDIMENTO (SELEZIONARE INDICATORI: 1 OTTIMO/ VOTO 9-10; 2 PIU’ CHE 

BUONO/VOTO 8; 3 BUONO/ VOTO 7; 4 SUFFICIENTE/ VOTO 6; 7 PARZIALMENTE LACUNOSO / 

VOTO 5; 8 ALQUANTO LACUNOSO / VOTO 4  

AM - AMMISSIONE  

• Relazione finale concordata della classe 
• Griglia Excel (solo per le classi terze scuola secondaria) 

 
Tutti i format dei documenti previsti e la griglia Excel per la determinazione del voto finale delle 
classi terze sono reperibili su Teams/Collegio dei Docenti/File.  
 
Dopo lo scrutinio il tabellone voti generato verrà salvato in pdf dal Coordinatore che bloccherà i 
voti per non consentire ulteriori modifiche. 
I documenti saranno stampati, firmai e conservati agli atti a cura della segreteria didattica.  
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Santo Longo 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.lgs 39/93) 
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