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Circolare n.278 del 30/08/2024 
 

 Al personale docente e ATA in ingresso 

 Al DSGA 

 Al sito web 

 
 
Oggetto: Comunicazione e adempimenti per la presa di servizio 2 settembre 2024. 
     

 Il Personale Docente e A.T.A., al fine di formalizzare la presa di servizio presso questa istituzione scolastica, (a 

seguito di immissione in ruolo, incarico annuale, trasferimento, utilizzazione e/o assegnazione provvisoria) dovrà 

presentarsi presso gli uffici di segreteria, siti in via XXIV Maggio, 84, lunedì 2 settembre 2024, secondo il seguente 

orario: 

- PERSONALE ATA ORE 07.30; 

- PERSONALE DOCENTE di IRC ORE 08.15; 

- PERSONALE DOCENTE SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA ORE 08.30; 

- PERSONALE DOCENTE SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO ORE 09.30. 

 
Il personale interessato è invitato a presentarsi munito della seguente documentazione: 

• lettera di individuazione dell’USR; 

• copia del documento di identità in corso di validità; 

• copia del codice fiscale/tessera sanitaria; 

• ultimo cedolino/copia IBAN; 

• copia degli estremi della immissione in ruolo per i neo-assunti; 

• copia del titolo di studio richiesto dalle norme vigenti, dei titoli dichiarati e della abilitazione (per i docenti) 
necessari ai fini della stipula del contratto di lavoro. 

 
N.B.: Ad integrazione dei documenti di rito richiesti, sono tenuti a produrre copia degli Attestati di Formazione 

sulla Sicurezza in corso di validità (Formazione per Lavoratori art. 37 Dlgs.81/2008 e altri eventuali attestati).  

 
Il nuovo personale docente di ogni ordine e grado, ultimate le operazioni per la presa di servizio, è invitato a 

conferire con l’animatore digitale ins. Giuseppa Speranza, che provvederà a dotarlo dell’account scolastico personale 

necessario per l’inserimento nella piattaforma online di Istituto Microsoft TEAMS. 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Santo Longo 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93) 
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